
一般財団法人調布市武者小路実篤記念館 
事務嘱託員（非常勤嘱託・総務担当）募集要項 

 
１．職務内容	

 会計、人事を主として総務全般の業務 
 
２．採用人数	

  1 名 
 
３．応募条件	

 下記の項目をすべて満たす方 
（１）	大学卒業または同等の知識を有する方 

または令和２年３月大学卒業見込みの方 
（２）	普通自動車免許所有者 
（３）	パソコン及びｗord,Excel,E-mail、表計算の基本的な操作ができる方 
＊必須ではないが、あると良い資格 
  ・簿記検定３級以上または博物館学芸員資格 

 
４．勤務条件	

 勤務日数：月 20日（土、日、祝日の勤務あり。ローテーション勤務） 
   休  日：毎週月曜日（月曜日が祝日にあたる場合は翌日）および 
        12 月 29 日～1月 3日は休館のため定休  
   勤務時間：8：45～17：30 （休憩 60分、実働 7時間 45分） 
   報  酬：月額 227,850 円(時給 1,470 円)   
        規則に基づき通勤費に相当する額を支給 
        賞与及び退職金なし 
        月末締め、翌月 20日払い（口座振込） 
   社会保険：健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険 
   休  暇：夏期休暇、慶弔休暇、年次有給休暇 
 

５．勤務地	

  一般財団法人調布市武者小路実篤記念館（東京都調布市若葉町１-８-３０） 
 
６．契約期間	

令和２年 4月 1日～令和３年 3月 31 日 
   



 
７．選考方法	

（１）一次選考 
 書類選考 

（２）二次選考 
 個別面接及びパソコン操作（ｗord,Excel 等） 
 実施予定日：令和２年２月 29日（土） 
 

８．応募方法	

 下記の書類を、「一般財団法人調布市武者小路実篤記念館 人事担当」あてに郵送し
て下さい。 
 応募期限は、令和２年２月 12日（水）必着とする。 

・	履歴書（自筆、写真貼付、市販のもので可） 
・ 志望動機 400 字程度（自筆、パソコンどちらでも可） 
       Ａ４版 片面、１枚に収めて下さい。 
・	返信用封筒 
  （角２サイズ封筒に住所・氏名を記入し、120 円切手貼付）  

  
   ＜書類送付先＞ 
    〒１８２-０００３ 東京都調布市若葉町１-８-３０  
    一般財団法人調布市武者小路実篤記念館 人事担当 
    電話：０３-３３２６-０６４８ 
 

９．結果発表（本人あて発送日）	 	 	

（１）一次選考 ：令和２年２月 20日（木） 
（２）二次選考 ：令和２年 3月 ５日（木） 

 
10.	その他提出書類	

  一次選考合格者は、二次選考（面接）受験時に普通自動車免許の提示、取得資格の証 
 明書類を提出していただきます。 


